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Birim Adi Miihendislik Fakiiltesi

Alt Birim Adi Miihendislik Fakiiltesi Boliimleri

Gérev Unvani Sifir Atik ve Tehlikeli Atik Toplama ve Bertaraf Sorumlusu

Gorevin Bagh Dekan

Oldugu Unvan

Astlar Béliimde gorevlendirilmis personeller

Vekilet/Gorev Dekanin onayi ile Dekan tarafindan gergeklestirilir

Devri

Gorevin Gerektigi Boliimlerde gérevlendirilmis 6gretim liyesi, 6gretim elemani ya da idari personel
Nitelikler olmak.

Gorev Alam

Ege Universitesi Miihendislik Fakiiltesi

Temel Gorev ve
Sorumluluklan

1.

Ege Universitesi Miihendislik Fakiiltesi’nde olusan Sifir Atik ve Tehlikeli
Atk konseptleri ile uyumlu olan atiklarin ilgili kanun ve yo6netmeliklere
uygun olarak kaynaginda ayr toplanmasi, taginmasi, ilgili atiklarin toplama,
geri kazanim ve bertaraf ile yetkilendirilmis kuruluslara teslim edilmesi
islemlerinin koordine ve kontrol edilmesi.

Sifir Atik ve Tehlikeli Atiklar ile ilgili ig akiglarinin ilerleyisinin koordine ve
kontrol edilmesi.

Sifir Atk ve Tehlikeli Atiklar konusunda boliim 6gretim iiyeleri, §gretim
elemanlar1, idari personeli ve Ogrencilerinin cesitli yontemler ile (posterler,
sunumlar, bilgilendirme notlar1 v.b.) bilgilendirilmesi, bilinglendirilmesi.
Olusan Sifir Atik ve Tehlikeli Atik konseptleri ile uyumlu atiklarin
miktarlarinin  eger mimkiinse azaltilmasinin  saglanmasi ile ilgili
bilgilendirmelerin yapilmasi.

Yetkileri

. Sifir Auk ve Tehlikeli Atk Toplama ve Bertaraf Sorumlusu Ege Universitesi

Miihendislik Fakiiltesi’nde olusan Sifir Atik ve Tehlikeli Atik konseptleri ile
uyumlu olan atiklarin ilgili kanun ve yoénetmeliklere uygun olarak kaynaginda
ayr1 toplanmasi, taginmasi, ilgili atiklarin toplama, geri kazanim ve bertaraf ile
yetkilendirilmis kuruluslara teslim edilmesi islemlerinin koordine ve kontrol
etmek ile yetkilendirilmistir.

Yetkinlik Diizeyi

Temel Teknik Yonetsel

iletisim giicii yiiksek

Planlama ve organizasyon kabiliyeti
yiiksek

Siire¢ yonetiminden etkin
ve sonug odakli
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getirirken st amirlerine karsi sorumludur.
Calisma programini diizenlemek.,
Resmi ve 6zel yazismalarini, protokol ve téren islerini diizenlemek ve yiiriitmek,
Verilen diger gorevleri yapmak
_ Temel Teknik Yonetsel
j - 'Sa“?']a?;:"mﬁ]'. e Ofis makinalari ve Toplanti ve Zaman
urum Analizi o s
Yetkinlik Diizeyi ¥anabilme Bllglsaya.r Y Onetimi
g . Kullanabilme Diiriistliik
*  ENgim b CRlipme Giivenilirlik ve
Agak Olabllime Etik Degerlere
Baglilik

Gorev icin Gerekli
Beceri ve
Yetenekler

Meslegini sevmek.

Prezentabl olmak.

Resmiyete 6nem vermek.

Sorumiuluk sahibi olmak.

Sir saklamak.

Diirilist oimak.

Glyimine dzen gostermek.

Problem ¢b6zme yetenegine sahip olmak.
Meslek etigine uygun davranmak.

Biirc makinelerini kullanabilmek
Temsil yetenegine sahip olmak.

Zaman ¢tkin kullanabilmek.

nsan iligkileri becerisine sahip olmak.
Gorgii ve protokol kurallarina uygun davranmak.
Givenilir olmak.

Mesleki ¢gium almig olmak.

Yaptinim giicl ve organizasyon becerisi.
Ofis programlarini kullanabilmek.

Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) kullanabilmek
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e llisik kesmeye gelen personellerin demirbas devrini yapmak

e Yer degisikligi yapan personellerin demirbag devirlerini yapmak
e DSS devirlerin i¢in Tasinir Islem Fisi kesmek

e DSS den devredilen demirbaslar1 zimmetlemek

e DSS devirlerini Stratejiye bildirmek

| e Rektorliikten gelen muhtelif devirleri imza karsiligi teslim almak
~ ® Rektorlikten gelen muhtelif devirleri Fakiilte kayitlarina almak

e Rektorlikien gelen muhtelif demirbaslar ilgili personele zimmetlemek

e Rektorliikten gelen muhtelif tiikketim malzemelerinin ¢ikiglarim yapmak

e Rektorliikien gelen muhtelif devirieri, Stratejiye bildirmek
e Tibitak ve baz1 projelerden alinan malzemeleri, Béliimlere giderek yerinde

goriildii yapmak

o Tlbitak ve bazi projelerden alinan malzemeleri Proje ekranindan sisteme giris

yapmak

e Tibitak ve bazi projelerden alinan malzemeleri Proje ekranindan sistemden ¢ikis

yapmak

¢ Tuoitak ve bazi projelerden alinan malzemeleri Miihendislik sistemine devralmak
e Tibitak ve bazi projelerden alinan malzemeleri Proje ekranindan sisteme girig

yapmak

e ‘libitak ve baz1 projelerden alinan malzemeleri kigilere zimmet yapmak
e [lbitak ve bazi projelerden alinan tilketim malzemelerinin gikiglarin1 yapmak
e Firmalar ile ortak diizenlenen projelerde demirbaslarin takibini yapmak

e libitak ve baz1 projelerden alinan malzemelerin evraklarini Stratejiye bildirmek

e Hibe demirbas ve tiiketim malzemelerini yerinde kontrol etmek

& Hibe demirbas ve tiiketim malzemelerini kayit altina almak

e ibe demirbaslan ilgili kisilere zimmetlemek
e Hibe maizemeleri Stratejiye bildirmek
e Bagka Fakiilteler ile malzeme alisverisi yapildiginda gerekli kontrol ve evraklar

diizenlemek

¢ Y1l sonu sayim islemlerini yapmak

¢ Yil sonu sayim cetveli olusturmak

¢ Y1l sonu sayim tutanagi olusturmak

e Yil sonu harcama birim listesi olusturmak

e Yil sonu kurus fark cetveli olusturmak

e Yii sonu kesilen son TIF i stratejive bildirmek

e Hazirlanan Harcama Birimi Listesini imza altina almak ve Stratejiye teslim etmek

Yetkileri

e Gorev. yetki ve sorumluluklan gerceklestirme yetkisine sahiptir.
¢ Gdrev, yetki ve sorumluluklar kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine
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Gérev icin Gerekli
Beceri ve Faaliyetlerin gergeklestirilmesi igin gerekli olan arag ve geregleri kullanabilmek.
Yetenekler

Diger Gorevlerle
iskisi =

2782 numarali Cevre Kanunu
Sifir Atik Yonetmeligi

Yasal Dayanaklar
Atik Yonetimi Yonetmeligi Sayi/No: 29314

Ege Universitesi Tehlikeli Atik Yénergesi

TEBELLUG EDEN
Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.
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